—  OBEC BOSKOVSTEJN ——

Boskovstejn 1, 671 54

OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY
Na pozici:
Referent/ucetni obce

Misto vykonu prace: Obecni Urad Boskovstejn, Boskovstejn 1, 67154
Pracovni pomér na dobu urcitou - 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
Pracovni doba: pracovni Uvazek 24 hodin tydné
Predpokladany nastup: od 01.04.2023

Napln prace:
Zajisténi pribé&zné aktualizace Ufedni desky, v&etné elektronické. Spisova sluzba a
archivace pisemnosti obce a Uradu. Majetek obce a péce o né&j - zajisténi komplexni
spravy nemovitého majetku. Odpadové hospodarstvi. Evidence a kontrola vypoctu
poplatku za ubytovani v ubytovacich zafizenich. Pokladna- vybér hotovosti od ob&and,
proplaceni dokladd v hotovosti, vedeni pokladni knihy, evidence mistnich poplatkd,
spravce poplatk, kontrolni &innost-poplatky. Piiprava Ucetnich podkladd. Evidence
obyvatel. Pfiprava voleb a dokumentl pro jednani zastupitelstva. Komplexni vedeni
Ucetnictvi obce. Daflova agenda, vypracovani a podavani darfiového priznani. Vedeni a
uctovani mzdové agendy. Fakturace. Pfiprava pro inventarizaci majetku. Zpracovani
statistickych vykazl. Zajistovani platebniho styku s bankou. PInéni dalSich Ukold dle
zastupitelstva obce.

Pozadujeme:
Obdan CR, piipadné cizi statni ob&an majici trvaly pobyt v CR (znalost ¢eského jazyka).
Vék nejméné 18 let.
Bezuhonnost - Cisty trestni rejstrik.
Zpusobilost k pravni tkontm.
Stredoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitou.
Znalost program0 MS Office, na vy$si Urovni, zejména Word, Excel.
Znalost podvojného a mzdového Ucetnictvi.
Ridi¢sky prikaz skupiny B - aktivni fidic.
Umeéni jednat s lidmi.

Nabizime:

Platové zafazeni podle-NV 564/2006Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdé&jsich predpisi - NV 469/02Sb., kterym se
stanovi katalog praci a kvalifikacni predpoklady, a kterym se méni nafizeni vlady o
platovych pomé&rech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdé&jsich
predpisd. Zafazeni do platového stupné dle dosazeného vzdélani a prokazatelné praxe.
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Zajemci o nabizenou pozici dolozi:

Prihlasku (forma volnd) obsahujici jméno, pfijmeni, titul zadjemce, datum a misto
narozeni zajemce, statni prislusnost, misto trvalého pobytu zajemce, Cislo obdanského
prikazu zajemce (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfisludnika),
datum a podpis zajemce. Profesni Zivotopis s uvedenim UGdaji o dosavadnich
zameéstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech. Vypis z evidence Rejstfiku
trestd ne stardi 3 mésicl. U cizich statnich prislusnikd téZ obdobny doklad osvédéujici
bezihonnost vydany domovskym statem. Pokud domovsky stat nevyda, dolozi se
bezdhonnost ¢estnym prohlasenim. Kopie dokladu o nejvysSSim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi dokumenty prosim doructe nejpozdéji do 24.03.2023 na
adresu:

Boskovstejn 1, 67154 Boskovstejn

Pripadné dal$i informace poda Petr Cech, starosta obce Boskovstejn, tel. 604 198 640

Vyvéseno dne: 09.03.2023
Sejmuto dne:

Boskovstejn dne : 06.03.2023
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