OBECNI URAD BOSKOVSTEJN

Boskovstejn 1, 671 54

OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY
Na pozici Referent/ka — spravce poplatku, evidence obyvatel

Misto vykonu prace: Obecni tfad Boskovstejn, Boskovstejn 1, 67154

Pracovni pomér na dobu uréitou — 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu
neurcitou

Pracovni doba: pracovni tivazek 40 hodin tydné
Piedpokladany nastup: od 16.3.2022

Napln prace:

. Zajisténi pribézné aktualizace uredni desky, vCetné elektronické

. Spisova sluzba a archivace pisemnosti obce a ufadu

. Majetek obce a péce o néj — zajisténi komplexni spravy nemovitého
majetku

. Odpadove hospodatstvi

. Evidence a kontrola vypoctu poplatku za ubytovani v ubytovacich
zafizenich

. Zajisténi informovanosti obc¢and, poskytovani informaci v souladu se
zakonem, rozesilani SMS, hlaseni rozhlasem

. Evidence reviznich zprav K zatizeni obce, evidence kontrolnich provérek
na useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany, OOPP, dohled nad terminy
revizi plynu, elektfiny, hasicich ptistrojii, hromosvodi

. Pokladna — vybér hotovosti od ob¢anti, proplaceni dokladd v hotovosti,
vedeni pokladni knihy, evidence mistnich poplatkti, spravce poplatk,
kontrolni ¢innost - poplatky

. Ptiprava ucetnich podkladi

. Povolovani kaceni dfevin

TELEFONY: 515258 230 - OBECNI URAD E-MAIL:0u.boskovstejn@volny.cz BANK. SPOJENI:

www.boskovstejn.cz
+420 602 432 633 - STAROSTKA OBCE KB ZNOIMO

1€0: 00600237 C. UCTU: 11126-741/0100



OBECNI URAD BOSKOVSTEJN

Boskovstejn 1, 671 54

. Evidence obyvatel

. Czech Point

. Pfiprava voleb a dokumentti pro jednani zastupitelstva

. PInéni dalsich tkolu dle prikazu nadtizeného — starostky obce

Pozadujeme:

. Obc&an CR, ptipadné cizi statni ob&an majici trvaly pobyt v CR (znalost
¢eského jazyka)

. Vék nad 18 let

. Zptsobilost k pravni akontim

) Uplné stfedni vzdélani ekonomického sméru S maturitou, nebo vzdélani se
zamérenim na statni spravu

. Znalost programt MS Office, na vys$si urovni, zejména World, Excel

. znalost zakona o obcich ¢. 128/2000Sb.

. beztthonnost — Cisty trestni rejstiik

. Minimalni d¢lka praxe ve verejné spraveé 3 roky

. Zkouska odborné zptisobilosti — vyhodou

. Ridi¢sky priikaz skupiny B — aktivni fidi¢

. Umeéni jednat s lidmi

Nabizime
. Platové zarazeni podle
- NV 564/2006Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve veiejnych
sluzbach a sprave, ve znéni pozd¢jSich predpist
- NV 469/02Sb., kterym se stanovi katalog praci a kvalifika¢ni
predpoklady, a kterym se méni natizeni vlady o platovych pomérech
zameéstnancu ve vetfejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdé;Sich
predpist (max 9. platova tiida)
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- Zatazeni do platového stupné dle dosazen¢ho vzdélani a prokazatelné
praxe

. Po uplynuti zkusebni doby osobni ptiplatek

Ziajemci o nabizenou pozici dolozi

. Prihlasku (forma volna) obsahujici jméno, pfijmeni, titul zajemce, datum a
misto narozeni zajemce, statni piisluSnost, misto trvalého pobytu zajemce,
Cislo obc¢anského prikazu zajemce (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li
o ciziho statniho pfislusnika), datum a podpis zajemce

. Profesni zivotopis s uvedenim tdaji o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech

. Vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi 3 mésici

. U cizich statnich ptislusniki téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem. Pokud domovsky stat nevyda, dolozi se
beztthonnost Cestnym prohlaSenim

. Ovéfené kopie dokladu o nejvys§im dosazeném vzdéElani

Prihlasku s poZadovanymi dokumenty prosim doructe nejpozdéji do
14.3.2022 na adresu : OU Boskovstejn 1, 67154 Boskovstejn

Pripadné dalSi informace poda Bc. Alena HostaSova, starostka obce
BoskovStejn, tel. 602432633 vzdy ve stiedu od 17.00 do 18.00

VyvéSeno dne 28.2.2022
Sejmuto dne :

Boskovstejn dne : 27.2.2022

TELEFONY: 515258 230 - OBECNI URAD E-MAIL:0ou.boskovstejn@volny.cz BANK. SPOJENI:

www.boskovstejn.cz
+420 602 432 633 - STAROSTKA OBCE KB ZNOIMO

1€0: 00600237 C. UCTU: 11126-741/0100



OBECNI URAD BOSKOVSTEJN

Boskovstejn 1, 671 54

TELEFONY: 515258 230 - OBECNI URAD E-MAIL:0ou.boskovstejn@volny.cz BANK. SPOJENI:

www.boskovstejn.cz
+420 602 432 633 - STAROSTKA OBCE KB ZNOIMO

1€0: 00600237 C. UCTU: 11126-741/0100



